
 

Vorstand: Dirk Vianden, Vorsitzender  
Dennis Atzert, Finanzen    Petra Schmitt, Liegenschaften    Tim Peters, Öffentlichkeitsarbeit  

   Maximilian Kögler, Hockey Erwachsene    Patrick Böhm, Hockey Jugend  
                         Dennis Scherping, Tennis Erwachsene    Mirja Pracht, Tennis Jugend 

 
Mitgliederrat: Michael Schüren, Vorsitzender 

Dr. Urte Künstlinger    Sibylle Höhmann    Marcel Hoellger    Marius Romer 
 

Geschäftsstelle: Jan-Christian Diekers und Tanja Maetzel 

 

Der HTC Schwarz-Weiss Bonn e.V. ist mit 1400 Mitgliedern einer der 

größten Sportvereine Bonns und sucht eine:n 

 

Leiter der Geschäftsstelle (m/w/d) 
 

zum 01.04.2025 (gerne auch früher) zur Führung unserer Vereinsverwaltung. 

 

Das bieten wir: 

- Eine unbefristete Stelle mit ca. 35 Stunden auf Angestelltenbasis 

- Faire Bezahlung, 30 Urlaubstage und gute Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Möglichkeiten zur Nutzung spezieller Benefits (Jobrad, Tankgutschein, 

kostenfreie Mitgliedschaft etc.) 

- Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten und ein unbefristetes 

Arbeitsverhältnis 

- Familiärer Club mit vielen sportbegeisterten Mitgliedern 

- Unterstützung bei der Wohnungssuche und/oder Kinderbetreuungsplatz 

- Zusammenarbeit mit einem großen Vorstand, Trainerteam und weiteren 

Mitarbeitern in der Geschäftsstelle 

- Gelegenheit zur freien Entfaltung und Weiterentwicklung des Vereins 

Deine Aufgaben: 

- Führung der gesamten Vereinsverwaltung und der Vereinsgeschäfte 

- Steuerung aller Maßnahmen zur Mitgliederbindung und -Gewinnung 

- Steuerung der Personalverwaltung, sowie Personalführung von 

unterstellten Mitarbeitern 

- Steuerung der externen und internen Vereinskommunikation 

- Vertretung des Vereins ggü. Politik, Stadtverwaltung sowie 

Sportverbänden 
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- Führung der Vereinskonten 

- Planung und Vorbereitung von Vorstandssitzungen 

- Übernahme von projektbezogenen Aufgaben/Leitung von Projektteams 

Dein Profil: 

- Abgeschlossenes Studium, gerne mit Sportbezug, oder vergleichbare 

Qualifikation 

- Erfahrungen in der Vereinsarbeit (wünschenswert) 

- Intrinsische Motivation zur Weiterentwicklung des Vereins 

- Eigenverantwortliches Arbeiten und gute Organisation 

- Flexibilität und eine gute Kommunikation 

- Absoluter Teamplayer 

Unsere Clubanlage liegt auf dem Bonner Venusberg mitten in grüner 
Umgebung. Vom Hauptbahnhof sind wir mit dem Auto oder Bus in etwa 12 
Minuten staufrei zu erreichen. Auf 12 Außen-, 3 Hallen-Tennisplätzen, einem 
olympia-gerechten, modernen Hockey-Kunstrasenplatz neben 
einem Naturrasen-Areal finden sowohl Leistungs- als auch Breitensport statt. 
 
Sollten wir Dein Interesse geweckt haben und Du Dich angesprochen fühlen, 
freuen wir uns auf Deine Kontaktaufnahme inklusive aussagefähiger 
Unterlagen per Mail an gst@htc-bonn.de . 

mailto:gst@htc-bonn.de

